INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

y,

Guatemalaq, 30 de diciembre del 2024 -~

LICDA. ANA CLAUDIA MONZON PENALONZO DE SUASNAVAR
Directora General del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefiora Directora General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle informe MENSUAL DE ACTIVIDADES siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: BLANCA ANABELLA VILLATORO FERNANDEZ DE CHAVARRIA CUl: 2404667131416

Ndmero de contrato: 029-3165-2024-DGPCYN-MCD Acuerdo Ministerial: 1180-2024
Servicios (Técnicos o Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES Nit del Contratista: 140462-8

Ndmero de Factura: 1939685451 ! y Serie: 368F8IDO0 -
Honorarios Mensuales: 0Q19,500.00 P Periodo del Informe: DICIEMBRE 2024 ~
Monto Total del Contrato Q. 77,350.00 ] Plazo del Contrato: 02/09/2024 al 31112/2024

Unidad Administrativa donde presta

L DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO CULTURAL Y NATURAL .
los servicios:

Objetivos del Contrato: /
"El Profesional" se compromete a prestar sus servicios Profesionales para La Direccién G al del Patri o’
Cultural y Naturall del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las
prescripciones de sus conocimientos profesionales, en la prestacién de Servicios Profesionales que se describen a
continuacion, sin ser estas limitativas, sino enunciativas. (segdn Clausula de contrato: Cuarta).

Desarrollo Ordenado de Actividades :

a) Asesoré al Vicedespacho del Patrimonio Cultural y Natural en todos aquellos temas administrativos y financieros;

Brindé asesoria desde su drea de especializacion el desarrollo de lineamientos relacionados con el andlisis y la discusién de problemas de competencia del

b) Vicedespacho del Patrimonio Cultural y Natural;

) Asesoré en las consultas internas y externas de las diferentes unidades administrativas del Viceministerio del Patrimonio Cultural y Natural, en procedimientos

< administrativos y financieros

d) Brindé asesoria en juntas directivas, comisiones y mesas de discusién en materia del Patrimonio Cultural y Natural, referente a los procedimientos administrativos

y financieros;

e) Asesoré en los procesos de adquisicion en sus diferentes modalidades;

f) Brindé asesoria en las solicitudes de materiales y suministros que son solicitados por el Vicedespacho del Patrimonio Cultural y Natural;

g) Asesoré en otros asuntos o actividades asignadas, y velar por el cumplimiento de las directrices giradas por el Vicedespacho del Patrimonio Cultural y Natural;

Brindé asesoria y acompariamiento en reuniones de trabaijo en el interior de la Reptiblica de Guatemala a las que se me nombré, relacionados a lineamientos

h) ylo controles emitidos por el Vicedespacho del Patrimonio Cultural y Natural.
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INFORME DE RESULTADOS POR ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre del 2024

/

LICDA. ANA CLAUDIA MONZON PENALONZO DE SUASNAVAR
Directora General del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefiora Directora General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle informe de RESULTADOS DE ACTIVIDADES siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: BLANCA ANABELLA VILLATORO FERNANDEZ DE CHAVARRIA CUI: 2404667131416

Numero de contrato: 029-3165-2024 DGPCYN-MCD Acuerdo Ministerial: 1180-2024

Servicios (Técnicos o Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES Nit del Contratista: 140462-8

Ndmero de Factura: 1939685451 3 Serie: 368F81DO 4
Honorarios Mensuales: Q.19,500.00 Periodo del Informe: 02/09/2024 al 31/12/2024
Monto Total del Contrato Q77.350.00 Plazo del Contrato: 02/09/2024 al 31/12/2024 ’

Unidad Administrativa donde presta iy peccGN GENERAL DEL PATRIMONIO CULTURAL Y NATURAL

los servicios:

Objetivos del Contrato:

"El Profesional" se compromete a prestar sus servicios Profesionales para La Direccién General del Patrimenio
Cultural y Naturall del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las
prescripciones de sus conocimientos profesionales, en la prestacién de Servicios Profesionales que se describen a
continuacion, sin ser estas limitativas, sino enunciativas. (segan Clausula de contrato: CUARTA).

Desarrollo Ordenado de Actividades :

Asesoré y se logré dar acompaiiamiento para obtener eficacia en las Unidades Administrativas en la ejecucién del presupuesto en el primero y segundo

a) cuatrimestre del afio 2024 de la Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural, a través del Viceministerio del Patrimonio Cultural y Natural,
b) Se brindé asesoria y se dio lineamientos cuatro (4) veces al mes en relacién con el andlisis y la discusién de problemas especificos y de competencia del
Vicedespacho del Patrimonio Cultural y Natural en cada unidad administrativa, Museos, Parques, Sitios Arqueolégicos.
) Se logré dar setenta y cinco (75) asesorias en las diferentes unidades administrativas y Directores Técnicos del Viceministerio del Patrimonio Cultural y Natural,
% en procedimientos administrativos, financieros, de presupuesto y de desemperio,
Se brindé alrededor de seis (6) revisiones sustantivas al analizar nombramientos de juntas receptoras, adjudicacién y liquidacién por Cotizaciones y Licitaciones
d) Pdblicas en eventos por concepto de adquisicién de cupones canjeables de combustible para el Parque Nacional Tikal, Direccién del Patrimonio Cultural y
Natural y por concepto de seguridad y vigilancia a Museos, v diferentes modalidades de compras.
) Se brindé asesoria y propuestas de treinta (30) oficios, tres (3) providencias y quince (15) conocimientos para el traslado de expedientes del Viceministerio de
¢ Patrimonio Cultural y Natural alas distintas unidades administrativas de la Direccién del Patrimonio Cultural y Natural, para el diligenciamiento de gestiones,
Se brindé alrededor de setenta v cinco (75) asesorias v revisiones en las solicitudes de materiales y suministros y documentos de gestién que son solicitados por el
f Vicedespacho del Patrimonio Cultural y Natural y Unidades Administrativas de la Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural.
Se logré mejorar mensualmente la presentacidn de la ejecucién y modificaciones presupuestarias y se propuso una (1) ampliacién al presupuesto 2024 para el
g) fortalecimiento de las ciento treinta y cinco (135) unidades administrativas que integran la Direccién de Patrimonio Cultural y Natural. y se logré incremento al
presupuesto por el monto de Q 17,400,000.00
b Se logré realizar al rededor de setenta y cinco (75) asesorias financieras y acompariamiento de dos (2) reuniones de trabajo en el interior de la Repdblica de
) Guatemala, solicitadas por el Viceministerio de Patrimonio Cultural y Natural.
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre del 2024 ./

LICDA. ANA CLAUDIA MONZON PENALONZO DE SUASNAVAR
Directora General del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefiora Directora General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle informe FINAL DE ACTIVIDADES siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: BLANCA ANABELLA VILLATORO FERNANDEZ DE CHAVARRIA CUl: 2404667131416

Ntimero de contrato: 029-3165-2024-DGPCYN-MCD Acuerdo Ministerial: 1180-2024

Servicios (Técnicos o Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES Nit del Contratista: 140462-8

Numero de Factura: 1939685451 / Serie: 368F81D0 ~
Honorarios Mensuales: Q19,500.00 J e Periodo del Informe: 02/09/2024 al 31/12/2024 /
Monto Total del Contrato Q. 77.350.00 ¢ Plazo del Contrato: 02/09/2024 al 31/12/2024

Unidad Administrativa donde presta

L DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO CULTURAL Y NATURi\L
los servicios:

Objetivos del Contrato:

"El Profesional" se compromete a prestar sus servicios Profesionales para La Direccién General del Patrimonio
Cultural y Naturall del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones
de sus conocimientos profesionales, en la prestacién de Servicios Profesionales que se describen a continuacion, sin ser
estas limitativas, sino enunciativas. (segtn Clausula de contrato: Cuarta).

Desarrollo Ordenado de Actividades :

a) Asesoré al Vicedespacho del Patrimonio Cultural y Natural en todos aquellos temas administrativos y financieros;

b) Brindé asesoria desde su drea de especializacién el desarrollo de lineamientos relacionados con el andlisis y la discusién de problemas de competencia del
Vicedespacho del Patrimonio Cultural y Natural;

Asesoré en las consultas internas y externas de las diferentes unidades administrativas del Viceministerio del Patrimonio Cultural y Natural, en procedimientos
administrativos y financieros

A

d) Brindé asesoria en juntas directivas, comisiones y mesas de discusién en materia del Patrimonio Cultural y Natural, referente a los procedimientos administrativos
y financieros;

e) Asesoré en los procesos de adquisicion en sus diferentes modalidades;
f)  Brindé asesoria en las solicitudes de materiales y suministros que son solicitados por el Vicedespacho del Patrimonio Cultural y Natural;

o, Asesoré en otros asuntos o actividades asignadas, y velar por el cumplimiento de las directrices giradas por el Vicedespacho del Patrimonio Cultural y Natural;

Brindé asesoria y acompaiamiento en reuniones de trabajo en el interior de la Repdiblica de Guatemala a las que se me nombré, relacionados a lineamientos y/o

h) controles emitidos por el Vicedespacho del Patrimonio Cultural y Natural.
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